Osrodek Sportu i Rekreacji m.st. Warszawy

w Dzielnicy Bemowo
ul. Ofawska 3a, 01-494 Warszawa
Ogtasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze

iRyersza
iO‘/O

Specjalista ds. zamoéwien publicznych

ERg

T . _ .
o Nadzér i kontrola procesu udzielania zaméwier publicznych;
e Opiniowanie i konsultowanie wykonywania biezacych umow przetargowych;
o Prowadzenie postepowari o udzielnie zamdwieri publicznych oraz przygotowywanie dokumentacji niezbednej do ich
przeprowadzenia;
° Przygotowywanle dokumentacji przetargowej, w tym SIWZ (specyfikacji istotnych warunkéw zamOW|en|a) oraz
zaproszen, wnioskow, ogtoszen;
o Uczestnictwo w pracach komisji przetargowych;
o Planowanie zamoéwien publicznych oraz prowadzenie rejestrow i ewidencji zaméwieri publicznych;
o Przygotowywanie wszelkich wnioskdw, pism wyjasniajacych oraz uzupetniajacych i dokumentéw, niezbednych do
przeprowadzenia przetargu;
o Sprawdzenie ztozonych do przetargéw dokumentéw pod wzgledem wymogow oraz kompletnosci;
Wykonywame zadan z zakresu marketm

Mlerce pracy Praca w budynku Oérodka. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Budynek wyposazony w podjazd do
windy, ktéra dostosowana jest do wézkéw inwalidzkich. W budynku ciagi komunikacyjne o odpowiednich szerokosciach,
umozliwiajace poruszanie sie wézkiem inwalidzkim. Toalety dostosowane do wézkéw inwalidzkich. W pomieszczeniu pracy
odpowiednie szerokosci dojs$¢, przejs¢ oraz przestrzen umozliwiajgca poruszanie sie wozkiem inwalidzkim.

Stanowwko pracy: Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, prowadzeniem rozmoéw telefonicznych,

wyksztatcenie co najmniej wyzsze;

minimum 2-letni staz pracy w pracy na podobnym stanowisku;

sprawna obstuga komputera;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ sie réwniez osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego zgodnie z
art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 2014, poz. 1202 ze zm.;

o wyksztatcenie wyzsze na kierunkach finanse publiczne, ekonomia, administracja, prawo;
o doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w samorzadowej jednostce organizacyjnej;
o znajomosc regulacji prawnych z zakresu: ustawy o pracownikach samorzadowych, Ustawa o ustroju miasta st. Warszawy,
Ustawa Prawo Zaméwien Publlcznych
e znajomos¢ procedur i przepisow, odpowned2|alnosc systematycznos¢, komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy i wspotpracy
w zespole, odpornos¢ na stres

podpisane odrecznie:

e zyciorys (curriculum vitae)

o list motywacyjny podpisany odrecznie;

o kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie podpisane odrecznie;

o kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, w przypadku

kontynuacji zatrudnienia;

podpisane odrecznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

o podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych*

o podpisane odrecznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysdine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe*

o podpisana odrecznie klauzula o tresci: ,Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych),
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, w celu wzigcia udziafu w procesie rekrutacji na stanowisko Specjalista
ksiegowy”

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza skorzystaé z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie
do dnia 10 czerwca 2021 roku:
Sekretariat Dyrektora
Osrodka Sportu i Rekreacji m.st. Warszawy w Dzielnicy B
ul. Otawska 3a, 01-494 Warszawa
z dopiskiem na kopercie: ,Nr Ref. 03-U-ZP/2021"

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone
Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres w terminie do

*Druki o$wiadczen sa do pobrania na stronie BIP Urzedu m.st. Warszawy




Klauzula Informacyjna

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Sportu i Rekreacji m.st.
Warszawy w Dzielnicy Bemowo, ul. Otawska 3a, 01-494 Warszawa;

W celu uzyskania informacji, na temat przetwarzanych danych osobowych, mozna
skontaktowac sie pod adresem e-mail: sekretariat@osirbemowo.pl;

Podane przez Panig/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji na stanowisko Specjalista ds. zamdwien publicznych oraz w przysztych procesach
rekrutacji. Przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie dobrowolnej zgody, na podstawie
art. 6 ust. 1 pkt. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. z2016 r. Nr 119, str. 1), zwanego dalej Rozporzadzeniem o
ochronie danych.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 24 miesiecy od dnia zakorczenia
procesu rekrutaciji.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:

- dostepu do tresci danych,

- zadania sprostowania danych,

- zadania usuniecia danych,

— ograniczenia ich przetwarzania,

- przenoszenia danych,

— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma
wptywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem. Oswiadczenie o cofnigciu zgody na przetwarzanie danych osobowych wymaga
jego ztozenia na adres e-mail: sekretariat@osribemowo.pl lub przestanie w formie listownej
na adres OSiR Bemowo, ul. Otawska 3a; 01-494 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do celéw
zwigzanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie podanych danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia o ochronie danych, ma Pani/Pan prawo wnie$é¢ skarge do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO).



